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Step – 1 : વો પ્રથભ sgguerp.in ભાાં કોરેજને મુનનલર્સવટી ધ્લાયા પાલેર મુઝય આઈડી અને ઩ાવલડડ 

થી રોગીન કયલાનુાં યશેળે ત્માય ફાદ  FIGURE – 1 ભુજફ HRMS ઩ય નલરક કયલાનુાં યશેળે.  

 ત્માય ફાદ FIGURE – 2 ભુજફ Add College Teacher ઩ય નલરક કયી અને તેભાાં FIGURE – 3ભાાં  

આ઩ની કોરેજભાાં ચારતા જેતે નલ઴મના અધ્મા઩કશ્રીની જરૂયી ભાનશતી બયલાની યશેળે અને છેલ્રે  Submit 

઩ય નલરક કયલુાં. 

 

Figure 2 
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Step – 2 : ત્માય ફાદ Figure  – 4 ભુજફ college/Department Management ઩ય નલરક 

કયલાનુાં યશેળે. 

 

Figure 4 

 

Figure 5 
 



 

 ત્માય ફાદ FIGURE – 5 ભુજફ Master > Teacher Subject Division Mapping ભાાં HRMS 

ભાાં જે અધ્મા઩કશ્રીની ભાનશતી દાખર કયેર શતી તે અધ્મા઩ક એ  FIGURE – 6 ભુજફ + ફટન ઩ય નલરક 

કયી FIGURE  –  7 ભાાં આ઩ેર ઩ેયા ભીટય તેભજ કોરેજ અને Teacher Name ની જરૂયી ભાનશતી 

઩વાંદ  કયી Add Subject Division Data ઩ય નલરક કયી નલ઴મ પ્રભાણે ભેપ઩ગ કયલાનુાં યશેળે.  

  

 
Figure 6 

 

 
Figure 7 



 

Step – 3 : Internal Marks Entry ભાટ ેFigure  – 8 ભુજફ Internal/Practical Exam 

઩ય નલરક કયલાનુાં યશેળે. 

 
Figure 8 

 ત્માય ફાદ FIGURE – 8 ભુજફ Internal/Practical Exam > Internal/Practical Exam 

Marks Entry ભાાં FIGURE – 8 ભુજફ + ફટન ઩ય નલરક કયલુાં. 
 

 FIGURE  –  9 ભાાં આ઩ેર ઩ેયા ભીટય તેભજ Subject અને Teacher Name ની જરૂયી ભાનશતી ઩વાંદ  

કયલી. ત્માય ફાદ Student Details ભાાં તભાયી કોરેજ ના જે Division & Subject  ઩વાંદ કયેર શળે 

તેના નલદ્યાથીના નાભ જોલા ભ઱ળે  FIGURE – 10 ભાાં દળાડવ્મા પ્રભાણે નલદ્યાથીના નાભ ની વાભે ફે ટેફ 

જોલા ભ઱ળે પ્રથભ ભાાં જો નલદ્યાથી એ આતરયક ઩યીક્ષા આ઩ેર ન શોમ તો  Is Absent નવરેલટ કયલુાં અને 

જો નલદ્યાથીએ આતરયક ઩યીક્ષા આ઩ેર શોમ તો તેના ભાલવડ Obtained Marks ભાાં દાખર કયીને નીચેની 

ફાજુ Submit ઩ય નલરક કયલુાં.   
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Step – 4 : Release Internal Marks Entry ભાટે FIGURE – 11 ભાાં દળાડવ્મા  પ્રભાણ ે

Internal/Practical Exam > Release Internal Exam Marks  ભાાં  જઈ FIGURE – 11 ભુજફ 

(+) ફટન ઩ય નલરક કયલુાં. 
 

 
Figure 11 

 ત્માય ફાદ FIGURE – 12 ભાાં આ઩ેર ઩ેયા ભીટય ભાાં  Subject Name અને Teacher Name ની 

જરૂયી ભાનશતી ઩વાંદ  કયલી. ત્માય ફાદ આ઩ દ્લાયા  જે નલ઴મ નવરેલટ કયેર શળે તે નલ઴મના નલદ્યાથીના 

આ઩ દ્લાયા નાખલાભાાં આલેર ભાલવડ જોલા ભ઱ળે તે ભાલવડ લેયીપાઈ કયીને Submit ઩ય નલરક કયલુાં. એક 

લખત Submit ઩ય નલરક કમાડ ફાદ તેભાાં કોઈ ઩ણ પ્રકાયનો વુધાયો થઇ ળકળે નનશ. 
  

 
Figure 12 



 

 Step – 5 : Internal Mark Report ભાટે Report > College Final Internal Marks 

Report ભાાં જઈ FIGURE – 13 ભાાં દળાડવ્મા પ્રભાણે ફધા ઩ેયા ભીટય નવરેલટ કયલા. ત્માય ફાદ View 

Report ઩ય નલરક કયલુાં. ત્માય ફાદ FIGURE – 14 ભાાં ફતાવ્મા પ્રભાણે Report ને PDF પોયભેટ ભાાં 

વેલ કયી ળકાળ ેતેભજ તેની નપ્રન્ટની નકર ઩રય઩ત્ર ભાાં દળાડવ્મા પ્રભાણે કોરેજ ના આચામડશ્રીની વશી નવલકા 

વાથે વીર ફાંધ કલય ભાાં મુનનલવીટી ખાતે જભા કયલાનુાં યશેળે. 
 

 
Figure 13 
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